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A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérfl és belsé ellendrzésérél szold
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (fovabbiakban Bkr.) 31. § -4nak megfeleléen a
belsé ellendrzési vezetd a osszeallitotta az éves ellendrzési tervét, amelyet a Bkr. 32. §
(4) bekezdése alapjan a képviseld testiilet december 31-ig hagy jova.

Az ellen6rzési terv hatélya kiterjed:

Bajna K6zség Onkormanyzata,

Epél Kozség Onkormanyzata,

Bajnai K6z6s Onkorményzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,

Epéli Tiindérkert Napkézi Otthonos Ovoda.

1. Az éves ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa

A tervezéshez sziikséges alapot a jogszabalyokban megfogalmazott elvirasok és
el6irasok adtik, igy
= Bkr. 31. §-a az ellen6rzési terv készitésérol,
= az allamhdaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény elbirasai (Aht.),
= az A4llamhéztartds végrehajtisarél szol6 368/2011. (XIL31.)
Korményrendeletben (Avr.) leirtak.

A bels6 ellendrzés megfeleld hatdsfoki alkalmazdsa érdekében az éves terv
elkészitése soran figyelembe vételre keriiltek:
- azellendrzési stratégiai terv,
- az ellen6rzési tervet megalapozé kock4zatelemzés eredménye, ami a kockazat
felmérés alapjan késziilt el,
- a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv tervezésre vonatkozé iranyelvei.

2. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatisa

Az ellenSrzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §-a alapjan a belsd ellendrzési
vezetd kockézatelemzésre alapoz, figyelembe véve az Onkorményzat stratégiai
tervében leirt iranymutatasokat.

A terv Osszedllitdsanak fébb szempontjai a Belsd Ellen6rzési Kézikonyvben keriiltek
meghatarozasra.

A kockazatelemzés készitésénél alkalmazott modszer:

A kockazat-felmérésre segédtébla segitségével keriilt sor, melyben a kockézati szint
keriil meghatarozasra. A kockazati szint mindsitése a Belsé Ellendrzési Kézikonyv
szerint lehet:



Mindsités

Szint Ertelmezés Erték
Alacsony (A) Nincs hatdssal a szervezetre, 69-
nem igényel a téma ellendrzésre
kijel5lést
Kozepes (K) Hatasa a szervezetre kisebb 70-130

mértékii, de még nem igényel a
téma ellenbrzésre kijelslésre

Magas (M) Valamilyen formaban 131-200
veszélyezteti a szervezetet,
ellendrizni sziikséges a témat

Nagyon magas (NM) Vérhatéan nagy a hatas, 201-305
meghinisitja a célok elérését,
mindenképp ellenrzési feladat a
téma

Egy-egy ellen6rzési feladat (téma) szintjének meghatérozasat kovetéen
- a“nagyon magas” szintbe es feladatot ki kell jelolni az éves ellenSrzési tervbe,
- a “magas” szintbe esé feladat az ellen6rzési tervbe keriil elldtandé feladatként.
Ha az éves humén kapacitas nem teszi lehetévé valamennyi ide sorolt feladatok
ellatasat, kivalasztisra keriil (a legmagasabb pontszami feladatok keriilnek az
ellendrzési tervbe).

”n_r

Ha a mindsités ,,alacsony” vagy ,kozepes” (pontszém 130 alj esik), akkor a feladatot
(témat) tiiréshatar alattinak tekintjiik, ami nem igényli, hogy az éves ellendrzési tervbe
keriiljon kijelolésre.
A 2022. évi ellenrzési munkatervbe kockézatelemzés utén (2. sz. melléklet) 2 feladat
(legmagasabb pontszamu feladatok) keriilt be:

- Gazdilkodas szabalyozottsaga

- Vagyongazdilkodas, targyi eszkoz nyilvantartas

3. A bizonyossigot adé tevékenységhez rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellenéri
kapacitas tervezése

A belsd ellendrzési feladatokat 1 £6 latja el. Eves szinten szémitott 1étszam 0,1 fének
felel meg. A belsé ellendr kiils6 szolgaltatd (véallalkozo).
A belsd ellendrzési feladatok munkaidé sziikségletét az 1. sz. melléklet bemutatja.

Osszes tervezett munkaidé sziikséglet

Vizsgalatok (1. sz. melléklet/ I.) 14,0 munkanap
Egyéb feladatok (1. sz. melléklet/ I11.) 6,5 munkanap
Egyiitt 20,5 munkanap
Soron kivilli ellen8rzésre  tervezett 3,0 munkanap
kapacitas (1. sz. melléklet/ I1.)

Képzésre tervezett kapacitas -

Osszesen: [ 23,5 munkanap




A belsd ellendr — vele kotdtt szerz6dés értelmében — a tovabbképzést sajat koltsége
és ideje terhére végzi el.

Soron kivilli ellen6rzésre tervezett kapacitas a vizsgalatokra forditott idd 20%-a, azaz
3,0 nap (14 nap x 20 % kerekitve).

A belsé ellenérrel kitott megallapod4s tandcsadéi tevékenységre nem terjed ki,
emiatt ennek iddsziikséglete sem meriil fel.

4. A tervezett ellendrzések

A terv szerint ketté ellenérzésre keriil sor 2022. évben, egy szabalyszeriiségi
ellendrzésre 6 ellenérzési nappal és egy pénziigyi ellendrzésre 8 ellenérzési nappal.
A vizsgalatokon tilmenGen az év soran barmilyen idépontban tovéabbi vizsgélat
elrendelhetd, vagy a kitliz6tt feladat modosithato Képvisels-testiileti déntése alapjan.

S. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellenéri feladatok

Egyéb feladatként keriilt tervezésre:

- A 2021. évi bels6 ellendrzési jelentés elkészitése,

A 2023. évi bels6 ellendrzési munkaterv elkészitése,

Bels6 Ellenérzési Kézikonyv feliilvizsgalata (két évente kotelezs),

”

Stratégiai ellendrzési terv (mely 2022. december 31-én lejar)

6. Soron kiviili ellen6rzések

Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatirozhato meg eldre,
de a tervben kapacitas tervezésére keriil sor. A soron kiviili ellendrzés sziikségessége
nem vart eseményekt6] adodik.

A soron kiviili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre 4116 éves ellendrzési erdforras
20%-a fordithatd, ami 3,0 ellenbrzési napot jelent (1. sz. melléklet II. pontjiban).

7. Tandcsad6 tevékenységek

A Bkr. 2. § b pontja alapjan a belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossigot
ado és tanacsadodi tevékenység.

A bels6 ellenér a vele kotott, jelenleg él6 szerzGdés értelmében tanicsadéi
tevékenységet nem lat el.

8. Képzések

A belsd ellendr képzésére iddsziikséglet nem keriilt meghatrozdsra. A vele kotott
szerz6dés értelmében a tovabbképzésérdl sajat koltségén maga koteles gondoskodni.

9. Eves ellenérzési terv mellékletei

1. sz. melléklet: Tervezett ellenérzések
2. sz. melléklet Kockézatelemzés és eredményének bemutatdsa
segédtabla a Kockazat — felmérés

kockazatelemzéshez:
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Bajnai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

2. sz. melléklet
Kockazatelemzés és eredményének bemutatisa

2022, év

A. A vizsgilati témak kivalasztasa

A kockazatelemzést megeldzte a kockazat felmérés, amelyre segédtabla késziilt.

Kivélasztas: segédtablaban feltiintetett ,,nagyon magas™ és »magas” besoroldst kapott témdk (vizsgalat
targya) a kockdzati érték (pontszamok) alapjén a kévetkez6:

Sors Vizsgilat targya Szervezet Kockazati A segéd Mindsitési
z érték* tablazatban szint
szerepeltetés (M=magas)
sorszima
1. | Gazdilkodss Onkormanyzatok, 229 6. NM
| szabélyozottsaga KOH, Ovodak
2. | Vagyongazdalkodas, targyi | Onkormanyzatok, 215 28. NM
eszk6z nyilvantartas KOH, Ovodik
3. Bels6  ellendrzések  4ltal | Onkormanyzatok, 206 47, NM
feltart hianyossagok KOH, Ovodik
megsziintetése, felszamolasa
érdekében megtett
intézkedések végrehaijtisa
4. Gazdalkodési és ellendrzési | Onkormanyzatok, 191 23. M
jogkdrok KOH, Ovodik
5. | Beszdmold és részei Onkormanyzatok, 181 17 M
KOH, Ovodak
*Segédtdbla 8. oszlopiban, mint kockazati érték (az 1-7 oszlopok értékei és sulyozisi érték
szorzata)

Kockazat-felmérés alapjan (segédtébla 8. oszlop) a

------

Szint: Erték
Alacsony (A) 0-69
Kbzepes (K) 70-130
Magas (M) 131-200
Nagyon magas (NM) 201-305

A stratégiai ellendrzési tervben kijelélt témak figyelembevétele megtortént a kockazat-
felmérés adatlapban. Ennek figyelembe vételével alakult ki a fenti rangsor.
B. Kockazat elemzés

Az A. pontban bemutatott tablazat alapjan a vizsgalati témékhoz felmeriilé kockazatok:

1. Gazdalkodas szabalyozottsaga
Szervezet: Bajna K6zség Onkorményzata,
Epol K6zség Onkormanyzata,
Bajnai Koz6s Onkormanyzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,
Epéli Tiindérkert Napkézi Otthonos Ovoda.

Kockazatok: jogszabilyi hattér folyamatos kévetése, belsé kontroll fontos eleme, helyi
sajatossagok rogzitése, stratégiai tervben kijeldlt feladat

1




2. Vagyongazdilkodis, tirgyi eszkéz nyilvantartis
Szervezet: Bajna Kézség Onkorméanyzata,
Epol Kozség Onkorményzata,
Bajnai K6z6s Onkorményzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,
Epéli Tiindérkert Napkézi Otthonos Ovoda.

Kockazatok: stratégiai terv kijellt feladata, a téma fontossaga, jogszabalyi hattér valtozasai,
vagyon fontos szerepe.
3. Belsé ellendrzések dltal feltirt hidnyossigok megsziintetése, felszimoldsa érdekében
megtett intézkedések végrehajtisa
Szervezet: Bajna K6zség Onkormanyzata,
Epol K6zség Onkorményzata,
Bajnai K6z6s Onkorményzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,
Epéli Tiindérkert Napkézi Otthonos Ovoda.
Kockazatok: stratégiai terv kijelolt feladata, korabbi évek hianyosségaira tett intézkedések

feliilvizsgélata, jogszabalyi hattér.

4. Gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok
Szervezet: Bajna K6zség Onkorményzata,
Epdl K6zség Onkorményzata,
Bajnai Kézds Onkormanyzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,
Epoli Tiindérkert Napkozi Otthonos Ovoda.

Kockizatok: stratégiai terv kijelolt feladata, elvart alfrsi kotelezettségek teljesitése,
jogszabdlyi hattér.

5. Beszamol6 és részei
Szervezet: Bajna K6zség Onkorményzata,
Epél K6zség Onkormanyzata,
Bajnaij K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,
Epdli Tiindérkert Napkozi Otthonos Ovoda.

Kockazatok: stratégiai terv kijeldlt feladata, beszamold valodisdganak fontosséga,
jogszabalyi hattér.

C. Kockazatelemzés eredménve, dsszefoglalé bemutatasa

Az A. pontban felsorolt feladatok kockazati hatisa a B. pontban keriiltek bemutatisra. Bemutatdsra
keriiltek (B. pontban) azon szervezetek is, melyre az ellenérzés vonatkozik.

A kockézatelemzés alapjan a mindsitési szint 3 esetben volt »hagyon magas”.
A legmagasabb kockdzati értéket elért témak - (2 db) - keriilt be a 2022. évi ellendrzési tervbe
figyelembe véve a K6zos Hivatal pénziigyi lehetdségeit.

Vizsgilatra kijelolt téma 2022. évre:

— Gazdélkodas szabaslyozottsaga
— Vagyongazdilkodais, tirgyi eszkdz nyilvantartas

Az ellenérzési feladatokkal kapcsolatos tovabbi részleteket az 1. sz. melléklet tartalmazza.

2
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